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программ по учебным дисциплинам, направленным на подготовку будущих 
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Методические рекомендации включают требования к структуре и 
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особенности оформления и согласования примерных учебных программ в 

БГПУ, образцы выписок, рецензий, всех структурных компонентов и 

разделов примерных учебных программ для разных специальностей, а также 

указания на типичные ошибки и возможные трудности при разработке, 

оформлении и согласовании примерных учебных программ в БГПУ.   
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ВВЕДЕНИЕ 

 

В современных социокультурных условиях одним из ключевых 

направлений развития высшего педагогического образования Республики 

Беларусь является обновление его целевых установок и конечных 

результатов, содержания, технологий, форм и ресурсного обеспечения [1]. 

Обновление образовательных стандартов, учебных планов высшего 

образования обусловливает изменения в подготовке и согласовании 

примерных учебных программ по учебным дисциплинам для педагогических 

специальностей.  

Процесс разработки, оформления и согласования примерных учебных 

программ по учебным дисциплинам для учреждений высшего образования 

Республики Беларусь – это инновационный, длительный и трудоемкий 

процесс, который одновременно сопровождается творческим поиском и 

нуждается в регламентирующих предписаниях.  

Существующие на сегодняшний день документы, регламентирующие 

порядок разработки и утверждения примерных учебных программ высшего 

образования [2; 3], не в полной мере охватывают современные процессы и 

изменения в формулировках, обозначениях, терминах, а также не учитывают 

особенности разработки и согласования примерных учебных программ в 

конкретных УВО. 

В этой связи целью данных методических рекомендаций является 

содействие в подготовке примерных учебных программ по учебным 

дисциплинам в БГПУ к утверждению в Министерстве образования РБ. 

Задачи методических рекомендаций: 

1) комплексно раскрыть основные методические требования к 

структуре и содержанию примерных учебных программ по учебным 

дисциплинам; 

2) раскрыть особенности оформления и согласования примерных 

учебных программ в БГПУ;  

3) представить примеры и образцы выписок, рецензий, всех 

структурных компонентов и разделов примерных учебных программ для 

разных специальностей; 

4) выделить типичные ошибки и возможные трудности при разработке, 

оформлении и согласовании примерных учебных программ в БГПУ. 

Методические рекомендации разработаны на основании Порядка 

разработки и утверждения учебных программ и программ практики для 

реализации содержания образовательных программ высшего образования, 

утвержденного Министром образования Республики Беларусь от 27.05.2019 

[2] и Стандарта университета «Система менеджмента качества. Учебно-

методическое обеспечение БГПУ СТУ П 8.5.1-03-2017» [3].  

Методические рекомендации предназначены для преподавателей-

разработчиков примерных учебных программ по учебным дисциплинам, 

направленным на подготовку будущих учителей в учреждениях высшего 

образования Республики Беларусь. 
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Сопровождение примерных учебных программ в БГПУ осуществляется 

методистом центра развития педагогического образования (ЦРПО), который 

сотрудничает с РИВШ на дальнейших этапах продвижения примерных 

учебных программ до их утверждения в Министерстве образования РБ. 

 

Алгоритм подготовки и представления примерной учебной программы  

 

  

Шаг 1 
• Разработка примерной учебной программы на кафедре 

Шаг 2 

• Предоставление электронного варианта примерной учебной 
программы методисту ЦРПО 

Шаг 3 
• Доработка примерной учебной программы авторами 

Шаг 4 

• Сбор сопроводительных документов примерной учебной 
программы (рецензии и выписки) 

Шаг 5 

• Предоставление электронного и печатного экземпляра примерной 
учебной программы с сопроводительными документами в ЦРПО 

Шаг 6 

• Предоставление методистом ЦРПО примерной учебной 
программы с сопроводительными документами в РИВШ 

Шаг 7 

• Доработка примерной учебной программы по замечаниям РИВШ 
(при необходимости) 

Шаг 8 

• Распечатка двух дополнительных экземпляров исправленной 
примерной учебной программы и предоставление в ЦРПО 

Шаг 9 

• Предоставление методистом ЦРПО примерной учебной 
программы в Министерство образования РБ на утверждение 

Шаг 
10 

• Передача методистом ЦРПО утвержденной примерной учебной 
программы в библиотеку БГПУ, а электронных копий на кафедру 
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1. ПОРЯДОК ОФОРМЛЕНИЯ ПРИМЕРНЫХ УЧЕБНЫХ ПРОГРАММ  

 

1.1 Общие положения 

 

Примерные учебные программы являются едиными для всех форм 

получения высшего образования и обязательными для применения всеми 

учреждениями высшего образования Республики Беларусь. 

При разработке примерной учебной программы необходимо 

руководствоваться законодательством Республики Беларусь в сфере 

образования [1]. Основанием для разработки новой примерной учебной 

программы является введение в действие нового образовательного стандарта 

и/или нового примерного учебного плана соответствующей специальности. 

Содержание примерной учебной программы и употребление терминов 

должно соответствовать Кодексу Республики Беларусь об образовании (в 

редакции 2022 года) [4].  

Исходным документом для разработки примерной учебной программы 

является образовательный стандарт [3]. Регламентом разработки примерной 

учебной программы является утвержденный Министром образования РБ от 

27.05.2019 Порядок разработки и утверждения учебных программ и 

программ практики для реализации содержания образовательных программ 

высшего образования [2].  

Примерные учебные программы образовательных программ общего 

высшего образования разрабатываются по учебным дисциплинам 

государственного компонента для специальностей, подготовка по которым 

осуществляется как минимум в двух учреждениях высшего образования.  

Примерные учебные программы утверждаются Министерством 

образования Республики Беларусь по согласованию с заинтересованными 

министерствами и ведомствами.  

Срок действия примерных учебных программ УВО определяется, как 

правило, сроком действия соответствующих образовательных стандартов. В 

рамках действующих образовательных стандартов допускается 

использование примерных учебных программ УВО, разработанных на основе 

образовательных стандартов предыдущего поколения при условии 

сохранения содержания учебной дисциплины и требований к его освоению.  

При разработке учебных программ необходимо исходить из того, что 

их содержание должно обеспечить формирование компетенций, 

определенных учебными планами и образовательными стандартами высшего 

образования [3].  

Примерные учебные программы разрабатываются преподавателями 

кафедры, осуществляющей процесс обучения по соответствующей 

специальности. В числе составителей примерной учебной программы могут 

быть преподаватели других кафедр, учреждений высшего и общего среднего 

образования. 

Объем примерной учебной программы не должен превышать одного 

условного печатного листа (до 25 страниц). 
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Примерная учебная программа оформляется на бумаге формата А4 

(односторонняя печать), шрифт – 14 Times New Roman, междустрочный 

интервал – 1 (без интервалов до и после абзаца), поля верхние и нижние – 

2 см, левое – 3 см, правое – 1,5 см, отступ первой строки абзаца – 1,25 см, 

нумерация страниц – сверху по центру (на титульном листе не ставится).  

Основными разделами примерной учебной программы являются: 

пояснительная записка; 

примерный тематический план; 

содержание учебного материала (разделы, темы, вопросы); 

информационно-методическая часть (основная и дополнительная 

литература, рекомендуемые формы и методы обучения, перечень 

рекомендуемых средств диагностики, методические рекомендации по 

организации самостоятельной работы студентов). 

Название каждого раздела печатается посередине строки заглавными 

буквами жирным шрифтом, с отрывом в одну строку от основного текста, без 

знаков препинания.  

ВНИМАНИЕ! При разработке примерной учебной программы следует 

употреблять устойчивые словосочетания cогласно новой редакции (2022) 

Кодекса об образовании, например, «примерная учебная программа», 

«учебная дисциплина», «учебный предмет», «учреждение высшего 

образования», «объединение по интересам» и другие, вместо «программа», 

«курс», «дисциплина», «вуз», «кружок» и т.д. Используемые в программе 

аббревиатуры в первый раз должны расшифровываться и указываться в 

скобках для дальнейшего их использования. ФИО, год, век, часы и другие 

единицы измерения, а также знаки препинания (тире, слэш и другие) не 

должны разрываться и переноситься на другую строку. 
 

1.2 Требования к оформлению титульного листа 

 

Титульный лист печатается в 3-х экземплярах (односторонний) в 

хорошем качестве, без полос и загрязнений, ярко и четко, не допускаются 

исправления и использование корректора. 

На титульном листе И.О.Фамилия печатаются без пробелов. Фразы 

«МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ», 

название учебной дисциплины, слова «УТВЕРЖДАЮ» и 

«СОГЛАСОВАНО» пишутся заглавными буквами жирным шрифтом. После 

наименования специальности (цифры и название без кавычек) в скобках 

указываются предметные области (если есть). Внизу страницы указывается 

город и год без знаков препинания.  

ВНИМАНИЕ! Все знаки препинания, отступы, пробелы и 

расположение на листе должны полностью совпадать с образцом, 

изменения не допускаются. Весь текст на титульном листе пишется без 

сокращений и аббревиатур. 

ОБРАЗЦЫ титульного листа примерной учебной программы с 

необходимыми отступами и пробелами (на русском и белорусском языках и 
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для разных специальностей) представлены в Приложениях 1, 2, 3 

соответственно. 

 

1.3 Требования к оформлению оборотной стороны титульного 

листа 

 

На оборотной стороне титульного листа указываются: 

1) сведения о составителях (И.О.Фамилия, должность, кафедра, 

факультет/институт, учреждение образования, ученая степень, ученое 

звание); 

2) сведения о кафедральной рецензии (наименование профильной 

кафедры, учреждение образования, номер и дата протокола заседания);  

3) сведения о рецензии специалиста (И.О.Фамилия, должность, 

кафедра, учреждение образования, ученая степень, ученое звание);  

4) сведения о кафедре БГПУ, рекомендующей примерную учебную 

программу (название кафедры, факультета/института, учреждения 

образования, номер и дата протокола заседания); 

5) номер и дата протокола заседания научно-методического совета 

БГПУ; 

6) номер и дата протокола заседания научно-методического совета 

учебно-методического объединения по педагогическому образованию (НМС 

УМО ПО); 

7) И.О.Фамилия ответственных за редакцию и выпуск. 

Имя и отчество (сокращенные) пишутся перед фамилией без пробелов. 

Слова «СОСТАВИТЕЛЬ (СОСТАВИТЕЛИ, если несколько), 

РЕЦЕНЗЕНТЫ, РЕКОМЕНДОВАНА К УТВЕРЖДЕНИЮ В 

КАЧЕСТВЕ ПРИМЕРНОЙ» пишутся заглавными буквами жирным 

шрифтом с нового абзаца (без отступного интервала первой строки абзаца), 

после них ставится двоеточие.  

Названия кафедр, факультетов/институтов, учреждений образования 

указываются полным официальным названием без аббревиатур и 

сокращений.  

Все составители, рецензенты и рекомендации указываются с нового 

абзаца и самого начала строки (без отступного интервала первой строки 

абзаца), между ними ставится точка с запятой и пробел строки. После 

последнего составителя, рецензента, рекомендации, ответственных за 

редакцию и выпуск не ставится никаких знаков препинания. 

ВНИМАНИЕ! При подаче на проверку и регистрацию примерной 

учебной программы в ЦРПО оборотная сторона титульного листа должна 

быть чистой. Информация, которая впоследствии (после проверки в РИВШ) 

будет печататься на обратной стороне титульного листа, сначала 

печатается и подается методисту ЦРПО для регистрации и проверки на 

отдельной странице. 

ОБРАЗЕЦ оборотной стороны титульного листа с отступами и 

пробелами представлен в Приложении 4. 
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1.4 Требования к оформлению Пояснительной записки 

 

Раздел ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА примерной учебной 

программы начинается на 3 странице. В первом абзаце пояснительной 

записки указывается: «Примерная учебная программа по учебной дисциплине 

«Название» разработана для учреждений высшего образования в соответствии с 

требованиями образовательного стандарта общего высшего образования по 

специальности «Код и наименование специальности» и примерного учебного 

плана по указанной специальности». 

По желанию можно добавить абзац про актуальность учебной 

дисциплины и важные дополнительные сведения о ней.  

Разделы «Цель учебной дисциплины» и «Задачи учебной 

дисциплины» пишут с нового абзаца без пропусков строк. В задачах нельзя 

смешивать функции преподавателя (обучение, формирование) и функции 

студентов (изучение, овладение, приобретение). Задачи учебной дисциплины 

приводятся после двоеточия, каждая задача пишется с нового абзаца, со 

строчной буквы, можно (но не обязательно) маркировать дефисом или 

цифрой (буквой) с закрывающейся скобкой, между задачами ставится точка с 

запятой.  

ВНИМАНИЕ! Если задачи маркируются цифрами с точкой, то 

каждая задача является отдельным предложением, пишется с большой 

буквы и заканчивается точкой. 

ПРИМЕРЫ раздела пояснительной записки с целями и задачами 

учебной дисциплины представлены в Приложении 5. 

Далее в пояснительной записке следует раздел про связь с другими 

учебными дисциплинами. Он дается с нового абзаца без заголовка. 

Необходимо указать, на какие учебные дисциплины опирается 

разрабатываемая примерная учебная программа.  

Можно использовать следующие выражения:  

«тесно связана с овладением содержанием учебных дисциплин 

(перечислить названия)»;  

«дает студенту системное представление о комплексе изучаемых 

учебных дисциплин и ориентирована на максимальную связь с такими из 

них, как (перечислить названия)»;  

«строится на основе интеграции междисциплинарных связей с 

учебными дисциплинами (перечислить названия)»; 

«изучение осуществляется на основе междисциплинарных связей и 

преемственности с такими учебными дисциплинами, как (перечислить 

названия)»; 

«предусмотрена преемственность содержания и взаимосвязь с 

учебными дисциплинами (перечислить названия)»; 

«опирается (базируется, основана) на знаниях, умениях и навыках, 

полученных (приобретенных) при изучении учебных дисциплин 

(перечислить названия)»; 
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«требует от студентов навыков системного мышления, теоретического 

анализа, интеграции (актуализации, систематизации) знаний по учебным 

дисциплинам (перечислить названия)»; 

«необходимо наличие у обучающихся академических компетенций по 

учебным дисциплинам (перечислить названия)»; 

«требует от студентов актуализации и обобщения знаний, умений и 

навыков по учебным дисциплинам (перечислить названия)»; 

«обеспечивает углубление профессиональной подготовки, полученной 

студентами при изучении учебных дисциплин (перечислить названия)»; 

«является логичным продолжением подготовки студентов, расширяет и 

углубляет профессиональные компетенции, сформированные в рамках 

учебных дисциплин (перечислить названия)».  

Также необходимо указать, для каких учебных дисциплин она является 

базой, используя следующие обороты:  

«обеспечивает лучшее вхождение в изучение учебных дисциплин 

(перечислить названия)»; 

«содержание учебной дисциплины обеспечивает освоение студентами 

учебных дисциплин (перечислить названия)»; 

«является начальным этапом в освоении учебных дисциплин 

(перечислить названия)»; 

«в свою очередь является необходимой (фундаментальной, 

теоретической, методологической или методической) основой (базой, 

фундаментом) для изучения (успешного освоения, овладения) учебных 

дисциплин (перечислить названия)»; 

«изучение учебной дисциплины готовит студентов к овладению 

содержанием учебных дисциплин (перечислить названия)»; 

«усвоение ее содержания является значимым для изучения учебных 

дисциплин (перечислить названия)»; 

«результаты изучения учебной дисциплины способствуют успешному 

овладению содержанием учебных дисциплин (перечислить названия)»; 

«позволяет оптимизировать процесс освоения учебных дисциплин 

(перечислить названия)»; 

«знания (умения, навыки), полученные при изучении данной учебной 

дисциплины, лежат в основе изучения учебных дисциплин (перечислить 

названия)»; 

«на знаниях (умениях и навыках), полученных при овладении 

содержанием программы, базируются учебные дисциплины (перечислить 

названия)»; 

«содержание учебной дисциплины обеспечивает лучшее вхождение в 

изучение учебных дисциплин (перечислить названия)»; 

«обеспечивает профессиональную подготовку студентов и создает 

условия для изучения учебных дисциплин (перечислить названия)»; 

«закладывает теоретико-методологический базис для изучения 

учебных дисциплин (перечислить названия)»; 
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«освоение содержания учебной дисциплины формирует базовый 

терминологический аппарат для изучения учебных дисциплин (перечислить 

названия)». 

ВНИМАНИЕ! Названия учебных дисциплин должны строго 

соответствовать примерному учебному плану по специальности из раздела 

I «Государственный компонент». Допускается упоминание учебных 

дисциплин раздела II «Компонент учреждения образования», но с 

уточнением, что они относятся к этому компоненту. Всегда использовать 

устойчивое словосочетание «учебные дисциплины». 

ПРИМЕРЫ раздела пояснительной записки о связи с другими 

учебными дисциплинами представлены в Приложении 6. 

Следующий раздел пояснительной записки содержит информацию о 

знаниях, умениях и навыках, получаемых студентами в ходе изучения 

учебной дисциплины. Он начинается с нового абзаца фразой «В результате 

освоения учебной дисциплины студент должен» без знаков препинания. На 

следующей строке пишется слово «знать» строчными буквами жирным 

шрифтом с двоеточием, после чего перечисляются соответствующие знания с 

маленькой буквы маркированным списком с дефисами, каждое с новой 

строки, которые разделяются точкой с запятой, и в конце тоже ставится точка 

с запятой; на следующей строке пишется слово «уметь» строчными буквами 

жирным шрифтом с двоеточием, после чего точно так же перечисляются и 

оформляются соответствующие умения через точку с запятой; далее на новой 

строке пишется «иметь навыки» с двоеточием, перечисляются навыки в том 

же формате, и только в конце них ставится точка. 

ВНИМАНИЕ! Знания, умения и навыки должны быть сформулированы 

просто, четко и лаконично, без повторов и тавтологии. Их количество не 

регламентировано, но по возможности не больше страницы. 

ПРИМЕР раздела пояснительной записки о знаниях, умениях и 

навыках представлен в Приложении 7. 

Дальше указываются компетенции, формируемые в результате 

освоения учебной дисциплины в соответствии с образовательным стандартом 

и примерным учебным планом по специальности (кроме 

специализированных). Компетенции пишутся с нового абзаца через точку с 

запятой (не надо указывать цифровой код компетенции, только ее 

наименование). Жирным шрифтом выделяется тип компетенции и после 

двоеточия идут подряд все компетенции, например: «Изучение учебной 

дисциплины «Название» должно обеспечить формирование у студентов 

универсальной компетенции: наименование компетенции (компетенций); 

базовой профессиональной компетенции: наименование компетенции 

(компетенций). 

ВНИМАНИЕ! Если в примерном учебном плане специальности в графе 

«Модуль» указаны компетенции, то они относятся ко всем учебным 

дисциплинам этого модуля наравне с компетенциями, указанными конкретно 

для каждой дисциплины этого модуля. Например, в примерном учебном 

плане специальности 6-05-0112-02 «Начальное образование» в модуле 1.5 
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указана компетенция БПК-10, поэтому все учебные дисциплины этого 

модуля формируют данную компетенцию в дополнение к своим 

компетенциям (рис. 1). Учебная дисциплина «Белорусский язык» этого 

модуля содержит еще свою компетенцию УК-12, значит она формирует две 

компетенции (БПК-10 и УК-12). Учебная дисциплина «Русский язык» этого 

модуля больше не содержит других компетенции, значит она формирует 

только общую для этого модуля компетенцию БПК-10. 

 

 
 

Рисунок 1 – Фрагмент примерного учебного плана специальности 6-05-0112-02 

«Начальное образование» (модуль 1.5) 

 

ПРИМЕРЫ раздела пояснительной записки о формируемых 

компетенциях представлены в Приложении 8. 

Последний абзац пояснительной записки содержит общее количество 

часов учебной дисциплины и количество аудиторных часов, отводимое на 

изучение учебной дисциплины, с распределением часов на лекции, 

лабораторные, практические, семинарские занятия (если есть) в соответствии 

с примерным учебным планом по учебной дисциплине. Вся эта информация 

оформляется в одно/два предложения (без таблицы): «На изучение учебной 

дисциплины «Название» всего отводится 200 часов, из которых 90 – 

аудиторных (лекций – 40 часов, семинарских занятий – 50 часов)». 

Заканчивается пояснительная записка предложением о рекомендуемой 

форме (формах) промежуточной аттестации – зачет и/или экзамен. 

ВНИМАНИЕ! Слово «часов» не сокращается и не отрывается от 

цифр (не переносится на другую строку). Не указывается конкретный курс, 

семестр, зачетные единицы и другая информация, касающаяся только 

БГПУ, т. к. примерная учебная программа разрабатывается для всех УВО 

республики, а в других УВО эти данные могут варьироваться. 

ПРИМЕРЫ последнего раздела пояснительной записки представлены в 

Приложении 9. 

 

1.5 Требования к оформлению примерного тематического плана 

 

Раздел ПРИМЕРНЫЙ ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН оформляется с 

новой страницы в виде таблицы (рис. 2), где в столбцах указывается номер 

раздела, темы, подтемы (если есть) и название раздела, темы, подтемы (если 

разделов или подтем нет, то и это слово в названии столбца не пишется), 

общее количество аудиторных часов данной учебной дисциплины и их 

распределение на лекции, лабораторные, практические, семинарские занятия 

(если есть) в соответствии с примерным учебным планом по учебной 
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дисциплине. В последней строке указывается общее количество часов по 

каждому столбцу. Нумерация тем в каждом разделе отдельная (1.1, 2.1, 3.1). 

ВНИМАНИЕ! Названия разделов, тем, подтем в таблице должны 

полностью совпадать с соответствующими названиями в последующем 

содержании примерной учебной программы (не допускаются никакие 

расхождения в словах, цифрах, знаках препинания и т.д., названия должны 

быть полностью идентичны). Если отсутствуют какие-то формы занятий 

(лабораторные, практические или семинарские), то столбик для них не 

делается. Названия разделов и часы для них, и также последнюю строку 

ИТОГО, лучше выделять жирным шрифтом. Общее количество часов в 

каждой строке должно совпадать с суммой часов в строке и столбце 

данного раздела.  

 

№ 
Название раздела (если есть), темы, 

подтемы (если есть) В
се

го
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ас
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в
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1 Название раздела 8 2 2 2 2 

1.1 Название темы 2 2    

…  6  2 2 2 

2 Название раздела 16 4 4 4 4 

2.1 Название темы 4 2  2  

…       

 ИТОГО 24 6 6 6 6 
Рисунок 2 – Образец таблицы примерного тематического плана 

 

ПРИМЕРЫ таблиц примерного тематического плана представлены в 

Приложении 10. 

 

1.6 Требования к оформлению содержания учебного материала 

 

Раздел СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОГО МАТЕРИАЛА начинается с 

новой страницы, содержит названия разделов, тем, подтем (если есть) и 

вопросы к ним. Название раздела (если есть) пишется посередине строки 

жирным шрифтом (начало каждого раздела не нужно начинать с новой 

страницы), без точки в конце. Далее с красной строки пишутся названия тем, 

тоже жирным шрифтом и без точки в конце. Вопросы по каждой теме 

пишутся с новой строки в виде законченных предложений, они должны быть 

лаконичные, четкие, последовательные, без повторов (допускается перечень 

вопросов темы не с новой строки, а продолжением к названию темы). Между 

разделами и/или темами допускается пробел строки (если примерная учебная 

программа большого объема, лучше пробел не делать). 
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ВНИМАНИЕ! И. О. Фамилия в тексте связаны неразрывным 

пробелом, не должны разрываться и переходить на новую строку. Между 

римскими и арабскими цифрами в обозначении периода времени ставится 

тире без пробелов (2–5, 8–9 классы, 1941–1945 гг., IX–XVI вв.), единицы 

времени связаны с цифрами неразрывным пробелом, допускаются 

сокращения слов «год», «век», в единственном числе «г.», «в.», во 

множественном числе «гг.», «вв.». Окончания в порядковых числительных, 

обозначенных цифрами, пишутся через дефис (в 30-е годы, в 50–60-х гг.). 

Если к цифровой дате добавляется слово, то тире между цифрами пишется 

уже с пробелом (в начале 1920 – конце 1930-х годов, к концу XV – началу XVI 

вв.). Если период обозначается соседними цифрами, допускается написание 

через дефис (2-3, 13-14). 

ПРИМЕРЫ оформления содержания учебного материала представлены 

в Приложении 11. 

 

1.7 Требования к оформлению информационно-методической части  

 

Заключительная ИНФОРМАЦИОННО-МЕТОДИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ 

примерной учебной программы начинается с новой страницы с раздела 

ЛИТЕРАТУРА. Литература примерной учебной программы содержит два 

основных подраздела: Основная литература и Дополнительная 

литература. Иногда по необходимости добавляются подразделы: Словари и 

справочники, Нормативная литература, Нормативно-правовые акты, 

Интернет-источники (ресурсы), Нормативное, правовое и методическое 

обеспечение и др.  

Основная литература должна быть не старше 10 лет, дополнительная – 

не старше 15 лет. В основной литературе должно быть не менее трех 

печатных источников, кроме них могут быть электронные, всего не более 10 

источников. В дополнительной литературе желательно не более 25 

источников. Оформляется вся литература нумерованным списком по 

требованиям ВАК (в редакции приказа Высшей аттестационной комиссии 

Республики Беларусь 01.10.2024 № 230). Подписывать и заверять список 

литературы в библиотеке БГПУ не требуется. 

ВНИМАНИЕ! Инициалы, цифры и связанные с ними сокращенные 

значения, тире, слэш, двоеточие и другие знаки препинания разделяются 

неразрывным пробелом, не отрываются и не переносятся на другую строку. 

ПРИМЕРЫ оформления литературы представлены в Приложении 12. 

Следующий раздел РЕКОМЕНДУЕМЫЕ ФОРМЫ И МЕТОДЫ 

ОБУЧЕНИЯ тоже начинается с новой страницы, содержит основные методы 

и формы обучения учебной дисциплине с их описанием.  

Далее (не обязательно с новой страницы) идет раздел ПЕРЕЧЕНЬ 

РЕКОМЕНДУЕМЫХ СРЕДСТВ ДИАГНОСТИКИ, который содержит 

описание форм контроля качества усвоения знаний, овладения умениями и 

навыками, формирования компетенций. 
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Еще один раздел МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ ПО 

ОРГАНИЗАЦИИ И ВЫПОЛНЕНИЮ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ 

СТУДЕНТОВ содержит информацию об управлении самостоятельной 

работой студентов, о ее направлениях, видах, формах и методах, диагностике 

и контроле. 

При необходимости можно добавить разделы: ПРИМЕРНЫЙ 

ПЕРЕЧЕНЬ ВОПРОСОВ К ЗАЧЕТУ/ЭКЗАМЕНУ (ТЕМ ПРОЕКТОВ, 

РЕФЕРАТОВ, КОНТРОЛЬНЫХ ВОПРОСОВ), ПРИМЕРНАЯ ТЕМАТИКА 

ЛАБОРАТОРНЫХ РАБОТ, ПРИМЕРЫ КОМПЕТЕНТНОСТНО-

ОРИЕНТИРОВАННЫХ ЗАДАНИЙ и др. Также допускаются разделы, 

специфичные для данной учебной дисциплины: МУЗЫКАЛЬНЫЙ 

МАТЕРИАЛ ДЛЯ ОЗНАКОМЛЕНИЯ, ПРИМЕРНЫЙ УЧЕБНЫЙ 

РЕПЕРТУАР, ПЛАН ПРОЕКТА РАБОТЫ НАД ВОКАЛЬНЫМ ИЛИ 

ИНСТРУМЕНТАЛЬНЫМ ПРОИЗВЕДЕНИЕМ и др.  

ВНИМАНИЕ! Информация не должна быть слишком общей и 

избыточной, и точно относиться к конкретной примерной учебной 

программе, стиль лапидарный с четкими рекомендациями.  

ПРИМЕРЫ оформления информационно-методической части 

представлены в Приложении 13. 
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2. ПОРЯДОК СОГЛАСОВАНИЯ ПРИМЕРНЫХ УЧЕБНЫХ 

ПРОГРАММ  
 

2.1 Порядок предоставления примерной учебной программы на 

проверку и регистрацию в ЦРПО БГПУ 

 

Примерная учебная программа предоставляется на проверку и 

регистрацию в центр развития педагогического образования БГПУ (ЦРПО) в 

электронном виде (или по электронной почте) в формате .doc или .docx. 

Обязательно указываются данные разработчиков: полные имя, отчество, 

фамилия, должность, звание, кафедра, факультет, телефон, е-mail. 

Методист ЦРПО вносит правки в электронный вариант примерной 

учебной программы и при необходимости возвращает примерную учебную 

программу на доработку авторам, выделяя места для корректировки. После 

исправления электронный файл примерной учебной программы опять 

высылается методисту ЦРПО на проверку.  

Исправления и доработка примерной учебной программы могут 

осуществляться несколько раз до полной готовности программы и 

соответствия ее необходимым стандартам.  

ВНИМАНИЕ! Авторы должны вносить правки ТОЛЬКО в том 

электронном файле примерной учебной программы, который им выслан 

после проверки методистом ЦРПО! 

 

2.2 Порядок согласования примерной учебной программы в БГПУ 

 

После проверки и одобрения электронного варианта примерной 

учебной программы в ЦРПО необходимо получить две внешние рецензии на 

программу.  

Далее следует согласовать примерную учебную программу на трех 

уровнях в БГПУ, получив рекомендации сначала кафедры БГПУ, на которой 

разрабатывалась программа, потом научно-методического совета БГПУ и, 

наконец, научно-методического совета (соответствующего специальности 

разрабатываемой программы) учебно-методического объединения по 

педагогическому образованию (УМО ПО). Данные рекомендации 

подтверждаются выписками из протоколов заседаний этих структур. Срок 

действия рецензий и выписок один год. 

Когда все рецензии и выписки получены, распечатанный экземпляр 

программы в сопровождении 5 документов в одном экземпляре 

предоставляется опять методисту ЦРПО на проверку. Неправильно 

оформленные выписки и рецензии возвращаются авторам для исправления. 

Также вместе с программой, выписками и рецензиями в ЦРПО 

предоставляются сведения об авторах данной примерной учебной программы 

в любой свободной (устной, печатной, электронной) форме, а именно: 

фамилия, имя, отчество, место работы, должность, ученая степень, ученое 

звание, контактный телефон, e-mail. 
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2.3 Требования к оформлению сопроводительных документов 

 

Необходимо к печатному экземпляру готовой и проверенной 

методистом ЦРПО примерной учебной программы обязательно приложить 

еще 5 официальных сопроводительных документов: 

1) внешняя рецензия профильной кафедры с указанием протокола 

утверждения и даты; 

2) внешняя рецензия специалиста (причем обе внешние рецензии 

должны быть из разных учреждений образования); 

3) выписка из протокола заседания кафедры БГПУ, разработавшей 

примерную учебную программу; 

4) выписка из протокола заседания научно-методического совета БГПУ 

(с 2018 года председателем является проректор по учебной работе БГПУ 

А. В. Маковчик, секретарь, оформляющий выписки, – начальник ЦМООД 

БГПУ И. А. Турченко); 

5) выписка из протокола заседания научно-методического совета 

учебно-методического объединения по педагогическому образованию 

(информацию о председателях и секретарях НМС УМО можно найти на 

сайте БГПУ «Наука – УМО по педагогическому образованию» или на сайте 

ЦРПО «УМО по педагогическому образованию»).  

На выписках из протоколов заседаний кафедры, научно-методического 

совета БГПУ и научно-методического совета УМО ПО указываются даты 

заседаний и номера протоколов, ставятся подписи руководителя и секретаря.  

Очередность проведения заседаний должна соответствовать 

очередности списка, приведенного выше. Подписи на всех 

сопроводительных документах (в том числе на выписках из протоколов 

БГПУ) заверяются должностным лицом кадровой службы организации. 

ВНИМАНИЕ! Даты протоколов указываются цифрами через точку 

(дд.мм.гг.) без слова «год» или «г.» в конце даты. В рецензиях и выписках 

обязательно везде должно использоваться устойчивое словосочетание 

«примерная учебная программа». В заключениях внешних рецензий 

необходимо указывать рекомендацию к использованию «в образовательном 

процессе учреждений высшего образования Республики Беларусь» (не только 

БГПУ). 

ОБРАЗЦЫ примеров внешних рецензий кафедры/специалиста и 

выписок из протоколов заседаний кафедры, НМС БГПУ и НМС УМО ПО 

представлены в Приложениях 14, 15, 16, 17, 18 соответственно. 

 

2.4 Порядок предоставления документов на регистрацию в РИВШ 
 

Печатный и электронный экземпляр готовой примерной учебной 

программы и весь пакет документов остается в ЦРПО на дополнительной 

контрольной проверке. Методист ЦРПО отдает примерную учебную 

программу на согласование и подпись ректору БГПУ, ставит на титульном 

листе печать университета, после чего отправляет примерную учебную 
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программу и все сопроводительные документы на регистрацию, проверку и 

согласование в РИВШ.  

Далее всю координацию деятельности по согласованию и утверждению 

примерной учебной программы осуществляет методист ЦПРО. Если после 

проверки в РИВШ программу необходимо опять исправить и доработать, 

методист ЦРПО передает ее авторам на корректировку замечаний. 

Исправленную авторами программу методист ЦРПО направляет в РИВШ. 

Если к программе больше нет замечаний, авторы программы распечатывают 

три экземпляра. Все три экземпляра примерной учебной программы РИВШ 

согласует и передает на утверждение в Министерство образования РБ 

(впоследствии один экземпляр будет храниться в Министерстве образования, 

второй – в РИВШ, третий – в БГПУ). Если на этом этапе также возникает 

необходимость доработки программы, методист ЦРПО передает программу 

авторам для устранения недочетов, а затем возвращает ее в Министерство 

образования. Утверждение программы в МО РБ может занимать срок до 1 

года. 

РИВШ передает методисту ЦРПО утвержденные примерные учебные 

программы. Методист ЦРПО регистрирует их в БГПУ, делает электронные 

копии титульного листа в PDF и WORD, затем высылает авторам 

электронные копии примерной учебной программы, которые необходимо 

сохранить на кафедре и при необходимости сделать их распечатку для 

использования преподавателями в учебном процессе. Оригинал 

утвержденной примерной учебной программы методист ЦРПО отдает на 

хранение в библиотеку БГПУ. 
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ЗАКЛЮЧЕНИЕ 

 

Методические рекомендации раскрывают основные требования к 

структуре и содержанию примерных учебных программ по учебным 

дисциплинам, а также предлагают пошаговый алгоритм подготовки 

примерных учебных программ к утверждению в Министерстве образования 

Республики Беларусь, содержащий рекомендации по оформлению и 

согласованию, с учетом специфики БГПУ. При этом делается акцент на 

типичных недочетах и ошибках, а также возможных трудностях в 

оформлении примерных учебных программ, дается подробное, 

последовательное представление и объяснение правильного и грамотного 

изложения материала в содержании примерных учебных программ, 

предлагаются четкие рекомендации разработчикам по прохождению всех 

этапов согласования примерных учебных программ в БГПУ.  

Методические рекомендации содержат примеры и образцы всех 

структурных компонентов и разделов примерных учебных программ для 

разных специальностей на русском и белорусском языках, а также образцы 

выписок и рецензий с правилами их оформления.  

Данные методические рекомендации адресованы преподавателям 

БГПУ и будут полезны при разработке примерных учебных программ по 

учебным дисциплинам, направленным на подготовку будущих учителей в 

учреждениях высшего образования Республики Беларусь. Это позволит 

оптимизировать процесс подготовки примерных учебных программ к 

утверждению в Министерстве образования и улучшит научно-методическое 

обеспечение образовательных программ, и как следствие, даст возможность 

педагогам выйти на новый уровень личностного и профессионального 

развития, сформирует у преподавателей универсальные умения 

проектировать и внедрять новые образовательные продукты, тем самым 

обеспечив качественную основу совершенствования образовательного 

процесса в педагогическом университете. 
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Внешняя рецензия профильной кафедры 
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Внешняя рецензия специалиста 
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Выписка из протокола заседания кафедры БГПУ,  

разработавшей примерную учебную программу 
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Выписка из протокола заседания  

научно-методического совета БГПУ 

 
  



60 

ПРИЛОЖЕНИЕ 18 

 

Выписка из протокола заседания научно-методического совета (секции) 
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