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ПЛАН СЕМИНАРА 
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 Цель и задачи методических рекомендаций о порядке оформления и согласования 

примерных учебных программ по учебным дисциплинам в БГПУ 

 Алгоритм подготовки и представления примерной учебной программы в БГПУ 

 Общие положения порядка оформления примерных учебных программ 

 Требования к оформлению титульного листа 

 Требования к оформлению оборотной стороны титульного листа 

 Требования к оформлению Пояснительной записки  

 Требования к оформлению Примерного тематического плана  

 Требования к оформлению Содержания учебного материала 

 Требования к оформлению Информационно-методической части 

 Порядок согласования примерной учебной программы в БГПУ 

 Требования к оформлению сопроводительных документов 

 Порядок предоставления документов на регистрацию в РИВШ 



“       комплексно раскрыть основные 

методические требования к структуре и 

содержанию примерных учебных программ 

     раскрыть особенности оформления и 

согласования примерных учебных программ 

     представить примеры и образцы выписок, 

рецензий, всех структурных компонентов и 

разделов примерных учебных программ  

     выделить типичные ошибки и возможные 

трудности при разработке, оформлении и 

согласовании примерных учебных программ  
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СОДЕЙСТВИЕ В ПОДГОТОВКЕ ПРИМЕРНЫХ УЧЕБНЫХ ПРОГРАММ  

ПО УЧЕБНЫМ ДИСЦИПЛИНАМ В БГПУ К УТВЕРЖДЕНИЮ В МО РБ 



АЛГОРИТМ ПОДГОТОВКИ И ПРЕДСТАВЛЕНИЯ 

ПРИМЕРНОЙ УЧЕБНОЙ ПРОГРАММЫ В БГПУ 
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1 
•Разработка примерной учебной программы на кафедре 

2 
•Предоставление электронного варианта примерной учебной программы методисту ЦРПО 

3 
•Доработка примерной учебной программы авторами 

4 
•Сбор сопроводительных документов примерной учебной программы (рецензии и выписки) 

5 
•Предоставление электронного и печатного экземпляра примерной учебной программы с сопроводительными документами в ЦРПО 

6 
•Предоставление методистом ЦРПО примерной учебной программы с сопроводительными документами в РИВШ 

7 
•Доработка примерной учебной программы по замечаниям РИВШ (при необходимости) 

8 
•Распечатка двух дополнительных экземпляров исправленной примерной учебной программы и предоставление в ЦРПО 

9 
•Предоставление методистом ЦРПО примерной учебной программы в Министерство образования РБ на утверждение 

10 
•Передача методистом ЦРПО утвержденной примерной учебной программы в библиотеку БГПУ, а электронных копий на кафедру 

10 ШАГОВ 



ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
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 БУМАГА формата А4 (односторонняя) 

 ШРИФТ – 14 Times New Roman 

МЕЖДУСТРОЧНЫЙ интервал – 1  

 ПОЛЯ верхние и нижние – 2 см,  

левое – 3 см, правое – 1,5 см  

 ОТСТУП абзаца – 1,25 см  

 НУМЕРАЦИЯ страниц – сверху по центру  

(на титульном листе не ставится) 

ОСНОВНЫЕ РАЗДЕЛЫ: 

 пояснительная записка 

 примерный тематический план 

 содержание учебного материала 

 информационно-методическая часть 

(литература, формы и методы обучения, 

средства диагностики, методические 

рекомендации по организации 

самостоятельной работы студентов) 

При разработке примерной учебной программы  

следует употреблять устойчивые словосочетания 

cогласно новой редакции (2022) Кодекса об образовании 



ОФОРМЛЕНИЕ ТИТУЛЬНОГО ЛИСТА 
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   Весь текст на титульном листе и оборотной стороне 

пишется без сокращений и аббревиатур 



ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА 
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   СОДЕРЖИТ РАЗДЕЛЫ: 

 цель, задачи 

 междисциплинарные связи 

 знания, умения, навыки 

 формируемые компетенции 

 количество часов 

 рекомендуемые формы 

промежуточной аттестации 



ПРИМЕРНЫЙ ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН 
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   Названия разделов, тем, подтем в таблице должны 

полностью совпадать с соответствующими названиями  

в содержании примерной учебной программы  
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1 Название раздела 8 2 2 2 2 

1.1 Название темы 2 2    

…  6  2 2 2 

2 Название раздела 16 4 4 4 4 

2.1 Название темы 4 2  2  

…       

 ИТОГО 24 6 6 6 6 

 



СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОГО МАТЕРИАЛА 
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   СОДЕРЖИТ 

названия подтем, 

тем, разделов  

и вопросы  

для изучения  

по каждой теме 



ИНФОРМАЦИОННО-МЕТОДИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ 
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   СОДЕРЖИТ РАЗДЕЛЫ: 

 Литература  (основная литература не старше 10 лет, дополнительная литература не старше 15 лет, 

словари и справочники, нормативно-правовые акты, интернет-ресурсы) 

 Рекомендуемые формы и методы обучения 

 Перечень рекомендуемых средств диагностики 

 Методические рекомендации по организации и выполнению самостоятельной работы студентов 

(примерный перечень вопросов к зачету/экзамену, тем проектов, рефератов, контрольные вопросы, 

примерная тематика лабораторных работ, примеры компетентностно-ориентированных заданий, 

музыкальный материал для ознакомления, примерный учебный репертуар, критерии оценок 

выступлений, план проекта работы над вокальным или инструментальным произведением)  



“  Примерная учебная программа предоставляется  

на проверку и регистрацию в Центр развития  

педагогического образования БГПУ в электронном виде  

 Методист ЦРПО вносит правки в электронный вариант 

примерной учебной программы и при необходимости 

возвращает примерную учебную программу на доработку 

 Исправления и доработка примерной учебной программы  

могут осуществляться несколько раз до полной готовности 

программы и соответствия ее необходимым стандартам  

11 

ПОРЯДОК СОГЛАСОВАНИЯ  

ПРИМЕРНЫХ УЧЕБНЫХ ПРОГРАММ  

Авторы должны вносить правки ТОЛЬКО в том электронном файле примерной 

учебной программы, который им выслан после проверки методистом ЦРПО 



“ 
 ВНЕШНЯЯ РЕЦЕНЗИЯ профильной кафедры  

с указанием протокола утверждения и даты 

 ВНЕШНЯЯ РЕЦЕНЗИЯ специалиста  

 ВЫПИСКА из протокола заседания кафедры, 
разработавшей примерную учебную программу 

 ВЫПИСКА из протокола заседания  
научно-методического совета БГПУ  

 ВЫПИСКА из протокола заседания  
научно-методического совета  
учебно-методического объединения  
по педагогическому образованию 
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СОПРОВОДИТЕЛЬНЫЕ ДОКУМЕНТЫ 

 Внешние рецензии из разных учреждений образования 

 Подписи на всех сопроводительных документах  

заверяются в отделе кадров 

5 документов 



“ 
 СОГЛАСУЕТ примерную учебную программу у ректора БГПУ,  

ставит на титульном листе печать университета 

 НАПРАВЛЯЕТ примерную учебную программу на проверку в РИВШ 

 КОРРЕКТИРУЕТ примерную учебную программу согласно  

замечаниям РИВШ или передает на доработку авторам 

 ПЕРЕДАЕТ примерную учебную программу авторам для распечатки 

трех экземпляров 

 НАПРАВЛЯЕТ примерную учебную программу на утверждение  

в Министерство образования Республики Беларусь 
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РЕГИСТРАЦИЯ В РИВШ 

Оригинал утвержденной примерной учебной программы  

хранится в библиотеке БГПУ  

КООРДИНАЦИЮ деятельности по согласованию 

примерной учебной программы в РИВШ 

осуществляет методист ЦРПО 



РЕКОМЕНДАЦИИ 
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Подробнее ознакомиться с порядком 

оформления и согласования примерных 

учебных программ по учебным дисциплинам 

в БГПУ можно на сайте ЦРПО в разделе УМО 


